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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ДОМОДЕДОВО

МОСКОВСКОЙ  ОБЛАСТИ
ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ
пл.30-летия Победы, д.1, микрорайон Центральный, г.Домодедово, Московская область, 142000,  
тел. (496)792-42-34, факс (496)792-42-50, E-mail finupr@domod.ru 
ИНН 5009072369 КПП 500901001 УФК по Московской области (Финансовое управление Администрации

городского округа Домодедово Московской области л/с 02483789990) (л/с 03024091464 Домодедовское финуправление)

р/с 40204810945250002205 ГУ Банка России по ЦФО БИК 044525000
РАСПОРЯЖЕНИЕ
от  27.12.2018  № 1-04-1/15
      Об учетной политике
             В соответствии с Федеральным законом  «О бухгалтерском учете» от  06.12.2011 года_№ 402-ФЗ: 

       1. Утвердить Учетную политику Финансового управления Администрации    городского округа Домодедово Московской области  с 01.01.2019г. (Приложение к  настоящему распоряжению).
       2.   Контроль  за  выполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
       Начальник финансового управления                                                     Л.М.Езопова

	  Приложение к распоряжению

   от 27.12.2018 № 1-04-1/15


 

Учетная политика Финансового управления Администрации городского округа Домодедово Московской области для целей бюджетного учета
                Учетная политика Финансового управления Администрации городского округа Домодедово Московской области, именуемое в дальнейшем  - Управление, разработана в соответствии  с:

.         Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31.07.1998г №145-ФЗ (редакция от 27.12.2018г);

.            Федеральным законом от 06.12.2011 №402-ФЗ (редакция от 28.11.2018г.) «О бухгалтерском учете »;   

·  приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н);

·  приказом Минфина от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н);

·  приказом Минфина от 08.06.2018 № 132н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – приказ № 132н);
· приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ № 209н);
· приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н);

· федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 260н (далее – соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, № 275н, № 278н (далее – соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Отчет о движении денежных средств»),от 27.02.2018 №32н(далее-СГС «Доходы»);

· Налоговым кодексом Российской Федерации от 31.07.1998г. №146-ФЗ (далее НК РФ).

I. Общие положения

    1. Управление является  главным администратором (администратором) доходов, главным распорядителем, получателем бюджетных средств, главным администратором (администратором) источников  внутреннего финансирования дефицита бюджета городского округа Домодедово Московской области (далее - Бюджет).

    2. Ведение бюджетного учета Управления возложено на отдел бухгалтерского  учета и отчетности (далее - отдел), возглавляемый начальником отдела - главным бухгалтером. Сотрудники отдела руководствуются в своей работе должностными инструкциями.
Ответственным за ведение бюджетного учета в учреждении является главный бухгалтер.
Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ. 

     3. Основные положения учетной политики размещены на  официальном сайте Администрации городского округа Домодедово Московской области domod@.ru  Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

     4.  При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности Управления и движение денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.

Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

                              II. Технология обработки учетной информации

     1. Бюджетный учет ведется автоматизированным способом с применением программных_продуктов:
–_«Бухгалтерия-1С» – для бюджетного учета Управления;
–  «Зарплата-1С» – для учета заработной платы Управления;

–  «СУФД администратор поступлений» – для администрирования доходов;

– Подсистема исполнения бюджета государственной информационной системы «Региональный электронный бюджет» (далее - ГИС РЭБ) - для учета операций по исполнению Бюджета;

–  Подсистема сбора и формирования отчетности-"Web - Консолидация " ГИС РЭБ: . для формирования бюджетной отчетности по исполнению Бюджета  и  бухгалтерской отчетности бюджетных и автономных учреждений городского округа Домодедово Московской области;

.  для предоставления сводной бюджетной отчетности по исполнению Бюджета  и сводной бухгалтерской отчетности бюджетных и автономных учреждений городского округа  Домодедово Московской области в Министерство  экономики и   финансов_Московской_области.
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 
       2.  С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи Управление ведет электронный документооборот по следующим направлениям:

· система электронного документооборота с территориальным органом Федерального казначейства;

· передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в Инспекцию Федеральной налоговой службы;

· передача отчетности в отделение Пенсионного фонда;

· размещение информации о деятельности Управления на официальном сайте bus.gov.ru;

·  в единой информационной системе в сфере закупок (ЕАСУЗ);

· размещение плана-графика и плана закупок на текущий финансовый год   (ЕИЗ).

 

        3.  В целях обеспечения сохранности электронных данных бухучета и отчетности:

– на съемном диске  производится сохранение резервных копий базы "Бухгалтерия", "Зарплата".

– по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится запись копии базы данных на сервер Администрации городского округа Домодедово Московской области;

– по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажном носителе и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке. 

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

III. Правила документооборота
 

1. Управление при осуществлении своей деятельности применяет  код вида финансового обеспечения (деятельности) – "1"– деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации (бюджетная деятельность);
2. Для оформления фактов хозяйственной жизни и ведения бухгалтерского учета применяются следующие формы первичных учетных документов:

– унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные Приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению (Приложение №1);

–   формы первичных учетных документов, применяемых для оформления финансово-хозяйственных операций, по которым отсутствуют  унифицированные формы. Обязательные реквизиты для форм первичных учетных документов, применяемых для оформления финансово-хозяйственных операций, по которым отсутствуют  унифицированные формы и порядок их применения изложены в (Приложении №2); 

Первичные учетные документы составляются на бумажных носителях.

Основание: пункты 25–26 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

3. Перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов, денежных и расчетных документов, финансовых обязательств, приведен в (Приложении № 3) к настоящей Учетной политике.

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

4. Перечень документов, порядок и сроки предоставления их в отдел бухгалтерского учета и отчетности должностными лицами управления приведен в  (Приложении № 4) к настоящей Учетной политике.

5. Данные проверенных и принятых к учету первичных документов систематизируются в хронологическом порядке и отражаются накопительным способом в регистрах бухгалтерского учета, составленных по унифицированным формам, утвержденным Приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н.

 Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

6.  Унифицированные формы регистров бухгалтерского учета формируются в форме электронных регистров  в специализированной бухгалтерской программе «Бухгалтерия 1-С ». Регистры бухгалтерского учета (копии электронных регистров) хранятся на бумажных носителях. Регистры бухгалтерского учета распечатываются на бумажных носителях. Управление хранит первичные (сводные) учетные документы, регистры бухгалтерского учета и бухгалтерскую (финансовую) отчетность в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет (годовая бюджетная отчетность  - постоянно).
7.  Данные проверенных и принятых к учету первичных (сводных) учетных документов систематизируются в хронологическом порядке (по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа) и (или) группируются по соответствующим счетам бухгалтерского учета накопительным способом с отражением в  регистре бухгалтерского учета – Журнал операций.

  Журналам операций присваиваются номера согласно (Приложению №5). Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций.   

8.   Для отражения фактов хозяйственной жизни по поступлению и выбытию активов  создается постоянно действующая комиссия (Приложение № 6).
 9. В соответствии с Федеральным законом от 5.04.2013г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» для проведения приемки поставленных товаров, услуг, выполненных работ, а также проведения экспертизы результатов предусмотренных контрактом, назначается ответственное лицо по проведению  внутренней экспертизы (Приложение № 7).     

 IV. План счетов

 

          Бюджетный учет ведется с использованием рабочего Плана счетов, разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 162н (Приложение №8). 

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

          Управление использует  забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

 

V. Учет отдельных видов имущества и обязательств 

 

1. Основные средства

 

         1.1. Управление учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев. Перечень объектов, которые относятся к группе «Инвентарь хозяйственный  и  производственный», приведен в (Приложении №9).  

         1.2. Объекты основных средств  принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной  стоимости. Первоначальной стоимостью объекта основных средств, приобретенного в результате необменной операции, является его справедливая стоимость на дату приобретения.

1.3. Объекты основных средств, полученные субъектом учета от собственника (учредителя), иной организации государственного сектора подлежат признанию в бухгалтерском учете в оценке, определенной передающей стороной (собственником (учредителем), по стоимости, отраженной в передаточных документах.

После признания в бухгалтерском учете актива в качестве объекта основных средств его учет осуществляется по балансовой стоимости.

 1.4._Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 10 000 руб. включительно,  присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, состоящий из 11 знаков.

Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период его нахождения в учреждении. 

Основание: пункт 9 СГС «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

         1.5. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером. 

1.6._Начисление амортизации объекта основных средств  осуществляется линейным методом. Данный метод предполагает равномерное начисление постоянной суммы амортизации на протяжении всего срока полезного использования актива. 

         1.7. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по   балансовой_стоимости.
Основание: пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

        1.8. Управлением создана постоянно действующая комиссия по поступлению и выбытию активов. 

         1.9._Порядок выбытия основных средств, непроизводственных и нематериальных активов  отражен в (Приложении №10).            

2. Расчеты по доходам

 

        2.1. Управление осуществляет бюджетные полномочия администратора доходов Бюджета в части налоговых и неналоговых доходов, распределяемых между бюджетами  бюджетной системы Российской Федерации.

         2.2.  Порядок осуществления  полномочий администратора доходов Бюджета определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами. Поступившие доходы отражаются на счете 1.210.02.000 "Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет" в порядке, установленном в пункте 91 Инструкции N 162н от 06.12.2010 г.

         2.3.  Поступление и начисление администрируемых доходов производится ежемесячно, в последний день месяца и отражается в учете на основании Сводной ведомости по кассовым поступлениям Форма № 0531817(Казначейская).

3. Расчеты с подотчетными лицами
 

3.1. В случаях, когда работник Управления по приказу руководителя произвел оплату расходов за счет собственных средств, производится возмещение этих расходов. Возмещение расходов производится путем перечисления средств на зарплатную банковскую карту сотрудника, на основании авансового отчета работника об израсходованных средствах, утвержденного руководителем Управления с приложением подтверждающих документов.

Основание: пункт 6 Указания Банка России от 07.10.2013 № 3073-У.

         3.2. Авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день отчетного месяца.

4. Расчеты с дебиторами 

         4.1.Дебиторская задолженность признается в бухгалтерском учете в соответствии с условиями заключенных договоров. Штрафы, пени, неустойки за нарушение условий договоров, а также возмещение причиненных организацией убытков принимаются к учету в суммах, присужденных судом или признанных организацией.

         4.2. Расчеты между юридическими лицами и Управлением за оказанные работы, услуги  осуществляются безналичным порядком на основании договоров.

         4.3._Отражение в учете задолженности дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и иных расходов осуществляется на основании актов выполненных работ (оказанных услуг), счетов  поставщиков (подряда). 

         4.4._Возврат излишне полученных денежных средств текущего года производится на основании акта сверки с дебитором.   

 5.  Расчеты по обязательствам

         5.1._Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.

         5.2. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат.

6. Дебиторская и кредиторская задолженность

 

         6.1.  Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию.

Основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС «Доходы».

          6.2.  Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании приказа руководителя учреждения. Решение о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации и служебной записки главного бухгалтера о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ. 

 Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

7. Финансовый результат
 

           7.1. Управление все расходы производит в соответствии с утвержденной на отчетный год бюджетной сметой и в пределах установленных норм.  

           7.2._В Управлении создается резерв на предстоящую оплату отпусков сотрудников. Порядок расчета резерва на предстоящую оплату отпусков  отражен в (Приложении  №11).

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС «Доходы». 

 

8. Санкционирование расходов
 

    Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету Управление осуществляет в пределах лимитов бюджетных обязательств ( Приложении  №12).

9. События после отчетной даты

    9.1. Событием после отчетной даты признается факт хозяйственной деятельности, который оказал или может оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности Управления и который имел место в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской отчетности за отчетный год.

           9.2._Факты хозяйственной деятельности, которые могут быть признаны событиями после отчетной даты:

–  обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в бухгалтерском учете или нарушения законодательства при осуществлении деятельности организации, которые ведут к искажению бухгалтерской отчетности за отчетный период;

–  объявление в установленном порядке дебитора организации банкротом, если по состоянию на отчетную дату в отношении этого дебитора уже осуществлялась процедура банкротства. Признание в учете и раскрытие в бюджетной отчетности событий после отчетной даты осуществляется в порядке, приведенном в (Приложении №13).

                           VI. Инвентаризация имущества и обязательств
      1.  Инвентаризацию имущества и обязательств (в том числе числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в том числе расходов будущих периодов и резервов) проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия.

     2.    Сроки  проведения   инвентаризации имущества,    финансовых активов и обязательств,  принадлежащих    Управлению на  праве оперативного   управления  приведены_в_(Приложении_№14).
     3.   В отдельных случаях  (при смене  материально  ответственных лиц, выявлении фактов хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным приказом руководителя.

Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, раздел VIII СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

     Состав постоянно действующей инвентаризационной комиссии управления приведен в (Приложении № 15).

VII. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля

     1.    Порядок    осуществления    внутреннего  финансового   контроля и  график проведения    внутренних    проверок   финансовой   деятельности   Управления  приведены_в_(Приложении_№16).
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

                                      VIII. Учет исполнения бюджета
     1.  Бюджетный учет исполнения Бюджета  обеспечивает своевременное и полное отражение всех операций о поступлении и использовании бюджетных средств, а также других операций, которые осуществляются через счета, открытые в органе  Федерального Казначейства по Московской области и Управлении, и не относятся к операциям об исполнении бюджета, а так же предоставление пользователям информации о состоянии активов и обязательств, результаты исполнения бюджета и его изменения.

     2.    Основными задачами бюджетного учета по исполнению бюджета являются:

–  своевременное, полное и достоверное отражение в учете по соответствующим счетам и параметрам всех операций по исполнению бюджета;

– ежедневное завершение и сверка всех отчетных процессов, регистров и документов;

–  достоверное отражение в учете и отчетности движения и исполнения бюджетных средств, предоставление объективной и сравнительной информации о состоянии обязательств, активов, результатов исполнения бюджета.

     3.  Главная книга по исполнению бюджета (по  виду деятельности 1- Деятельность за счет средств бюджета) формируется ежемесячно в последний день месяца,  ее  электронная версия хранится в отдельной папке на компьютере. 

     4.  Организация бюджетного учета об исполнении бюджета обеспечивается единой бюджетной классификацией и единым планом счетов, которые являются обязательными для применения всеми участниками бюджетного процесса в пределах бюджетных полномочий.

IX. Бюджетная отчетность

 
    1. Порядок сдачи бюджетной отчетности  Управления устанавливается в соответствии с Приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 28.12.2010г. № 191н « Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации». Срок сдачи бюджетной отчетности устанавливает орган, организующий исполнение бюджета. Начальник финансового управления издает Распоряжение «Об утверждении графика сдачи бюджетной и бухгалтерской отчетности.

    2.    Порядок и сроки представления сводной Бюджетной  годовой,  квартальной и месячной отчетности   устанавливается в соответствии с Приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 28.12.2010г. № 191н « Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации», Распоряжениями и  Письмами Министерства экономики и финансов Московской области.

    3. Представление годовой и квартальной сводной бухгалтерской отчетности муниципальных бюджетных и автономных учреждений, в отношении которых принято решение о предоставлении муниципальной субсидии на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием ими в соответствии с муниципальным заданием услуг, осуществляется Управлением на основании Инструкции о порядке  составления, предоставления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 25.03.2011 №33н. 

    4. Бюджетная отчетность Управления, сводная Бюджетная отчетность  и бухгалтерская отчетность бюджетных и автономных учреждений   формируется, передается и хранится в виде электронного документа в информационной системе «Региональный электронный бюджет Московской области«Web - консолидация». Бумажная копия комплектов годовой  отчетности хранится у главного бухгалтера.
Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ.  

                           X. Учетная политика для целей налогообложения
         Для целей налогового учета применяется следующая налоговая политика.

   1.   Организация и ведение налогового учета возлагается на отдел бухгалтерского учета и отчетности Управления.

   2.  Управление является агентом по удержанию и перечислению налога на доходы физических лиц.

   3.   Учетная политика для целей налогообложения налогом на доходы физических лиц (НДФЛ) определена в соответствии с п.6 ст.226 НК РФ.

   4.  Управление  является плательщиком страховых взносов во внебюджетные фонды.

   5.  Управление не признается плательщиком налога на имущество   в связи с отсутствием  у него имущества, признаваемого объектом налогообложения (ст. ст. 373 и 374 НК РФ).

   6.  Управление не является плательщиком налога на добавленную стоимость и налога на прибыль организаций  в связи с отсутствием у него операций, в результате которых происходит движение денежных средств на его счетах в банках,  и не имеющее по этим налогам объектов налогообложения. Управление представляет по данным налогам единую (упрощенную) налоговую декларацию (ст. 80 НК РФ).
   7.  При начислении амортизации применяется линейный метод для всех видов основных средств, в соответствии со статьей 259 главы 25 НК РФ.
   8.  Формы и сроки отчетности, предоставляемой в Инспекцию Федеральной налоговой службы по г. Домодедово Московской области отражены в   (Приложении № 17).

XI. Порядок передачи документов бухгалтерского учета 
при смене руководителя и главного бухгалтера

   1. При смене руководителя или главного бухгалтера Управления (далее – увольняемые лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу Управления (далее – уполномоченное лицо) передать документы бухгалтерского учета, а также печать. 

   2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа начальника Управления. 

   3.  Передача документов бухучета, печати  осуществляется при участии комиссии, создаваемой в Управлении.  

    Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи бухгалтерских документов. К акту прилагается перечень передаваемых документов, их количество и тип. Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и членами комиссии.

    При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения, которые возникли при приеме-передаче дел. 

   4._В комиссию, указанную в пункте 3 настоящего Порядка, включаются сотрудники Управления, в соответствии с приказом на передачу бухгалтерских документов. 

   5. Передаются следующие документы:

     учетная политика со всеми приложениями;

годовые бухгалтерские отчеты и балансы;

  по планированию, в том числе бюджетная смета учреждения;

  учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п.;

  акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых обязательств учреждения с приложением инвентаризационных описей;

иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности учреждения.

    6. Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой «Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по объему замечания допускается фиксировать на самом акте.

    7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица.

    8.  Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр – начальнику Управления, если увольняется главный бухгалтер, 2-й экземпляр – увольняемому лицу, 3-й экземпляр – уполномоченному лицу, которое принимает дела.

 

                                                                                                                                                                  Приложение № 1

 к Учетной политике Финансового управления  
Администрации городского округа

 Домодедово  Московской области,
 утвержденной распоряжением

                                                                                                                                                        от 27.12.2018   № 1-04-1/15
ПЕРЕЧЕНЬ УНИФИЦИРОВАННЫХ ФОРМ ПЕРВИЧНЫХ УЧЕТНЫХ ДОКУМЕНТОВ, ПРИМЕНЯЕМЫХ ДЛЯ ВЕДЕНИЯ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА 

1.Форма документов класса 04 «Унифицированная система банковской документации» ОКУД

	Код  формы
	Наименование формы документа

	 0401060
	 Платежное поручение


2.Формы документов класса 05 «Унифицированная система бухгалтерской финансовой учетной и отчетной документации организаций государственного сектора » ОКУД

	Код  формы
	Наименование формы документа

	 0504101
	 Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов

	0504402
	Расчетная ведомость

	 0504417
	 Карточка-справка

	0504421
	Табель учета использования рабочего времени

	 0504425
	Записка – расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях

	0504505
	Авансовый отчет

	  0504822
	Уведомление о лимитах бюджетных обязательств(бюджетных ассигнований)

	 0504833
	Бухгалтерская справка

	  0504835
	Акт о результатах инвентаризации


                                                                                                                                                                        Приложение № 2
к Учетной политике Финансового управления   
Администрации городского округа  
Домодедово Московской области, 
утвержденной распоряжением 
                                                                                                                                                         от 27.12.2018 № 1-04-1/15

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ_РЕКВИЗИТЫ_ДЛЯ_ФОРМ_ПЕРВИЧНЫХ_УЧЕТНЫХ_ДОКУМЕНТОВ, ПРИМЕНЯЕМЫХ ДЛЯ ОФОРМЛЕНИЯ ФИНАНСОВО-ХОЗЯЙСТВЕННЫХ ОПЕРАЦИЙ, ПО КОТОРЫМ ОТСУТСТВУЮТ УНИФИЦИРОВАННЫЕ ФОРМЫ ПЕРВИЧНОЙ УЧЕТНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ И ПОРЯДОК ИХ ПРИМЕНЕНИЯ.

Все хозяйственные операции должны оформляться оправдательными документами. Эти документы служат первичными учетными документами, на основании которых ведется бухгалтерский учет.

Первичные учетные документы принимаются к учету, если они составлены по форме, содержащейся в альбомах унифицированных форм первичной документации, а документы, форма которых не предусмотрена в этих альбомах, должна содержать следующие обязательные реквизиты:

-
наименование документа;

-
дата составления документа;

-   наименование экономического субъекта, составившего документ;
-   содержание факта хозяйственной жизни;

-  величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни
-  указанием единиц измерения;
-
наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за ее оформление, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за оформление свершившегося события;
-  подписи лиц,  с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.

 Первичный учетный документ должен быть составлен при совершении факта хозяйственной жизни, а если это не представляется возможным - непосредственно после его окончания. Лицо, ответственное за оформление факта хозяйственной жизни, обеспечивает своевременную передачу первичных учетных документов для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, а также достоверность этих данных. Лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, не несет ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни.
                                                                                                                                                                Приложение № 3

к Учетной политике Финансового управления
 Администрации городского округа

 Домодедово Московской области,
 утвержденной распоряжением

                                                                                                                                                          от 27.12.2018 № 1-04-1/15
ПЕРЕЧЕНЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, ИМЕЮЩИХ ПРАВО ПОДПИСИ

ПЕРВИЧНЫХ УЧЕТНЫХ, ДЕНЕЖНЫХ И РАСЧЕТНЫХ ДОКУМЕНТОВ,

ФИНАНСОВЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ В ПРЕДЕЛАХ И НА ОСНОВАНИИ

ДЕЙСТУЮЩЕГО ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА

Начальник Финансового управления Администрации городского округа Домодедово Московской области      Езопова Лариса Михайловна - первая подпись
Заместитель начальника Финансового управления Администрации городского округа Домодедово Московской области   Донских Алла Алексеевна - первая подпись
Начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности - главный бухгалтер Финансового управления Администрации городского округа Домодедово Московской области     Голикова Светлана Борисовна - вторая подпись
Заместитель начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности - заместитель главного бухгалтера Финансового управления Администрации городского округа Домодедово Московской области   Чернякова Елена Владимировна - вторая подпись
                                                                                                                                                               Приложение № 4

          к Учетной политике Финансового управления 
 Администрации городского округа
   Домодедово  Московской области, 
  утвержденной распоряжением 

                                                                                                                                               от 27.12.2018  № 1-04-1/15

 ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, ПОРЯДОК И СРОКИ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ ИХ В ОТДЕЛ

 БУХГАЛТЕРСКОГО  УЧЕТА И ОТЧЕТНОСТИ ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ УПРАВЛЕНИЯ

	
	
	
	Должностные

лица,

ответственные за

составление

документа и

представление
	Должностные

лица,

подписывающие

 документ
	Срок

составления и

представления в

бухгалтерию

	
	
	
	
	
	

	№  п/п
	
	Форма
	
	
	

	
	Наименование документа
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	Приказы по персоналу,

состоящему в штате
	
	
	
	По мере

подписания,

не позднее 3

    дней 

	
	
	Утвержденная.

форма
	Инспектор отдела кадров 

администрации г/о


	
	

	
	
	
	
	Начальник

управления
	

	1.
	
	
	
	
	

	
	Штатное расписание

учреждения, изменения в

штатное расписание
	Утвержденная форма.


	 Заместитель

 начальника     управления
	
	Ежегодно по

мере

утверждения

	2.
	
	
	
	Начальник

управления
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Счет, счет фактура,
	
	

	3.
	Счет, счет фактура,
	Типовая
	
	Начальник

управления,

главный

бухгалтер,

заместитель

главного

бухгалтера
	По мере

возникновения

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	4.
	   Доверенность


	М-2
	Работники,

заключившие

договор о полной

материальной

ответственности
	Начальник

управления,

главный

бухгалтер,

заместитель

главного бухгалтера


	По мере

поступления

	5.
	Табель использования

рабочего времени


	Т-13
	Инспектор отдела   кадров

  администрации г/о


	Инспектор отдела бухучета

и отчетности
	15 и 29 числа

текущего месяца

	6.
	Расчетная ведомость


	ОКУД

0504402
	Инспектор отдела бухучета

и отчетности
	Инспектор отдела бухучета

и отчетности,

главный бухгалтер,

заместитель главного бухгалтера
	15 и 30 число

 текущего месяца

	7
	Индивидуальные сведения о

стаже
	СЗВ-М
	Инспектор отдела бухучета

и отчетности
	Начальник 

управления
	Ежемесячно


	
	
	Типовая

согласно

инструкциям по

представлению

деклараций
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Налоговые декларации, включая расчеты по отдельным налогам
	
	инспектор

отдела

бухгалтерского

учета и

отчетности
	Начальник

управления
	Ежегодно,

ежеквартально,

ежемесячно

	8.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	В соответствии с

 ГК РФ и БК РФ


	Должностные

лица, согласно

должностным

инструкциям по

доверенности
	
	

	
	
	
	
	Начальник

управления
	По мере

подписания

	9.
	Контракты, договоры и

соглашения
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	 10.
	Листы нетрудоспособности


	ППФ -  Госзнака,

Электронный  листок нетрудоспособности
	инспектор отдела кадров 

администрации г/о


	Начальник

управления
	До 15 и 30  числа

текущего месяца

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	11.
	Документы по инвентаризации зданий, сооружений и др. ТМЦ (протоколы, описи, сличительные ведомости и т.п.)
	Согласно приказу МФ РФ №157, приказу МФ РФ № 173н
	Должностные лица согласно распоряжению о назначении инвентаризационных комиссий
	Начальник управления,

 члены комиссии
	Согласно распоряжению о проведении инвентаризации

	12.
	Документы по

инвентаризации финансовых обязательств, расчетов и т.д., (протоколы, описи, сличительные ведомости и т.п.)
	Согласно

Приказу МФ РФ№157,

Приказу МФРФ№ 173н
	Должностные лица согласно распоряжению о назначении инвентаризационных комиссий
	Начальник управления,

 члены Комиссии
	Согласно распоряжению о проведении инвентаризации

	13.
	Акты и ведомости переоценки основных средств, ведомости определения износа по переоценке, протоколы, отчеты.
	 Утвержденные

 Постановлением

 Правительства  РФ
	Должностные лица согласно распоряжению о назначении инвентаризационных комиссий
	 Начальник      управления,

 члены комисси
	Согласно распоряжению о проведении инвентаризации

	14.
	Авансовые отчеты по 

командировочным расходам сотрудников
	Согласно приказу МФ РФ приказу МФ РФ № 173н
	Подотчетные лица

инспектор отдела

    бухгалтерского 
   учета и отчетности
	Начальник

управления,

главный

бухгалтер,

заместитель

главного бухгалтера

   начальник

   отдела
	По мере необходимости

 По истечении 3- х дней после возвращения из командировки

	15.
	Справки и др. документы по налоговым льготам физических лиц
	Типовые
	инспектор отдела

Бухгалтерского

 учета и отчетности
	Начальник

управления,

главный

бухгалтер,

заместитель

главного

бухгалтера
	По мере необходимости

	16.
	Утвержденная номенклатура дел бухгалтерии, описи дел сданных в архив, акты по уничтожению и др.
	Приложение 2 к перечню типовых документов Главного архива  РФ
	Главный бухгалтер
	Начальник управления
	По истечении срока

надобности



	17.
	Справки и др. документы по налоговым льготам физических лиц
	Типовые
	инспектор отдела

бухгалтерского учета и отчетности
	Начальник

управления,

главный

бухгалтер,

заместитель

главного

бухгалтера
	По мере необходимости

	18.
	Утвержденные сметы доходов и расходов
	Согласно приказу МФ РФ №4бн
	инспектор планово- экономического отдела
	Начальник

управления,

начальник

планово-

экономического

отдела
	Ежегодно ежеквартально, ежемесячно,

 по мере

необходимости

	19.
	Акты документальных ревизий финансово- хозяйственной деятельности, в том числе ИФНС Копии.
	Типовая
	Должностные лица,

осуществляющие проверку
	Начальник управления,

 главный бухгалтер
	По мере возникновения

	20.
	Положение, свидетельства о государственной регистрации, письма Госкомстата и др. Копии.
	Типовая
	инспектор отдела

бухгалтерского учета и отчетности
	Должностные

 лица
	По мере возникновения

	21.
	Положения об использовании средств учреждения на оплату

труда, оплату социальных расходов, материальную помощь, и т.п.
	Примерная, разработанная и

утвержденная

распоряжением главы городского округа
	Лица в

соответствии с должностными обязанностями
	Глава

городского

округа
	По мере возникновения

	22.
	 Решения, положения,    инструкции, письма,   телеграммы и т.п.
	Утвержденная
	Специалисты в соответствии с должностными обязанностями
	Должностные 

лица
	По мере издания

	23.
	Лицензии, свидетельства, решения, уведомления, образцы подписей, доверенности и др. связанные с деятельностью учреждения. Копии.
	Типовая
	Специалисты отделов
	Должностные 

лица
	По мере возникновения


                                                                                                                                                                                          Приложение № 5

к Учетной политике Финансового управления  

Администрации городского округа 
  Домодедово Московской области, 
утвержденной распоряжением
                                                                                                                                                                            от 27.12.2018 № 1-04-1/15

                                                          ЖУРНАЛЫ ОПЕРАЦИЙ

	Номер журнала
	Наименование журнала

	2
	Журнал операций с безналичными денежными средствами

	3
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами

	4
	Журнал операций  расчетов с поставщиками и подрядчиками

	5
	Журнал операций  расчетов с дебиторами по доходам

	6
	Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям

	7
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов

	8
	Журнал по прочим операциям

	9
	Журнал операций по санкционированию



                                                                                                                                                                      Приложение № 6

к Учетной политике Финансового управления  
  Администрации городского округа 
Домодедово Московской области, 
утвержденной распоряжением
                                                                                                                                                               от  27.12.2018  № 1-04-1/15

СОСТАВ_ ПОСТОЯННО    ДЕЙСТВУЮЩЕЙ КОМИССИИ     ПО     ПОСТУПЛЕНИЮ  И                                              ВЫБЫТИЮ  АКТИВОВ

1. Заместитель начальника Управления   -              Донских А.А.

2. Главный бухгалтер  -                                             Голикова С.Б.

3. Главный инспектор отдела   -                               Лазарева Т.В.

                                                                                                                                                                                                Приложение № 7                                                                                        

к Учетной политике Финансового управления
 Администрации городского округа

 Домодедово Московской области,

утвержденной   распоряжением

                                                                                                                                                                                   от 27.12.2018 № 1-04-1/15

     Для осуществления закупок товаров, работ, услуг  в  соответствии с п. 2 статьи 38 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», и для  проверки предоставленных поставщиком результатов, предусмотренных контрактами, в части их соответствия условиям контракта в соответствии с п. З статьи.94 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ, назначен главный инспектора отдела Управления :

- контрактным управляющим;

- ответственным по проведению внутренней экспертизы.

                                                                                                                                                                Приложение № 8

к Учетной политике Финансового управления  

Администрации городского округа 
Домодедово Московской области,
 утвержденной распоряжением 

                                                                                                                                                                                  от  27.12.2018 № 1-04-1/15

 

 

РАБОЧИЙ ПЛАН СЧЕТОВ

  

Разряды 1–17 в номере счета формируются в соответствии с законом (решением) о бюджете и указаниями о порядке применения бюджетной классификации, утвержденными приказом Минфина России от 29 ноября 2017 г. № 209н.

Балансовые счета

Структура аналитики операций в рабочем плане счетов

	Наименование счета
	Номер счета

	
	код

	
	аналитический по БК
	вида деятельности
	синтетического счета
	аналитического по КОСГУ

	
	
	
	объекта учета
	группы
	ви-да
	

	
	номер разряда счета

	
	1-17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Балансовые счета 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Раздел 1. Нефинансовые активы 
	0 
	0 
	1 
	0 
	0 
	0 
	0 
	0 
	0 
	0 

	Основные средства 
	0 
	0 
	1 
	0 
	1 
	0 
	0 
	0 
	0 
	0 

	Основные средства - иное движимое имущество учреждения 
	0 
	0 
	1 
	0 
	1 
	3 
	0 
	0 
	0 
	0 

	Машины и оборудование - иное движимое имущество учреждения 
	0 
	0 
	1 
	0 
	1 
	3 
	4 
	0 
	0 
	0 

	Увеличение стоимости машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения 
	0 
	0 
	1 
	0 
	1 
	3 
	4 
	3 
	1 
	0 

	Уменьшение стоимости машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения 
	0 
	0 
	1 
	0 
	1 
	3 
	4 
	4 
	1 
	0 

	Производственный и хозяйственный инвентарь - иное движимое имущество учреждения 
	0 
	0 
	1 
	0 
	1 
	3 
	6 
	0 
	0 
	0 

	Увеличение стоимости производственного и хозяйственного инвентаря - иного движимого имущества учреждения 
	0 
	0 
	1 
	0 
	1 
	3 
	6 
	3 
	1 
	0 

	Уменьшение стоимости производственного и хозяйственного инвентаря - иного движимого имущества учреждения 
	0 
	0 
	1 
	0 
	1 
	3 
	6 
	4 
	1 
	0 

	Амортизация 
	0 
	0 
	1 
	0 
	4 
	0 
	0 
	0 
	0 
	0 

	Амортизация иного движимого имущества учреждения 
	0 
	0 
	1 
	0 
	4 
	3 
	0 
	0 
	0 
	0 

	Амортизация машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения 
	0 
	0 
	1 
	0 
	4 
	3 
	4 
	0 
	0 
	0 

	Уменьшение за счет амортизации стоимости машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения 
	0 
	0 
	1 
	0 
	4 
	3 
	4 
	4 
	1 
	0 

	Амортизация производственного и хозяйственного инвентаря - иного движимого имущества учреждения 
	0 
	0 
	1 
	0 
	4 
	3 
	6 
	0 
	0 
	0 

	Уменьшение за счет амортизации стоимости производственного и хозяйственного инвентаря - иного движимого имущества учреждения 
	0 
	0 
	1 
	0 
	4 
	3 
	6 
	4 
	1 
	0 

	Материальные запасы
	0
	0
	1
	0
	5
	0
	0
	0
	0
	0

	Материальные запасы - иное движимое имущество учреждения 
	0 
	0 
	1 
	0 
	5 
	3 
	0 
	0 
	0 
	0 

	Прочие материальные запасы - иное движимое имущество учреждения 
	0 
	0 
	1 
	0 
	5 
	3 
	6 
	0 
	0 
	0 

	Увеличение стоимости прочих материальных запасов - иного движимого имущества учреждения 
	0 
	0 
	1 
	0 
	5 
	3 
	6 
	3 
	4 
	0 

	Уменьшение стоимости прочих материальных запасов - иного движимого имущества учреждения 
	0 
	0 
	1 
	0 
	5 
	3 
	6 
	4 
	4 
	0 

	Вложения в нефинансовые активы 
	0 
	0 
	1 
	0 
	6 
	0 
	0 
	0 
	0 
	0 

	Вложения в иное движимое имущество учреждения 
	0 
	0 
	1 
	0 
	6 
	3 
	0 
	0 
	0 
	0 

	Вложения в основные средства - иное движимое имущество учреждения 
	0 
	0 
	1 
	0 
	6 
	3 
	1 
	0 
	0 
	0 

	Увеличение вложений в основные средства - иное движимое имущество учреждения 
	0 
	0 
	1 
	0 
	6 
	3 
	1 
	3 
	1 
	0 

	Уменьшение вложений в основные средства - иное движимое имущество учреждения 
	0 
	0 
	1 
	0 
	6 
	3 
	1 
	4 
	1 
	0 

	Вложения в материальные запасы - иное движимое имущество учреждения 
	0 
	0 
	1 
	0 
	6 
	3 
	4 
	0 
	0 
	0 

	Увеличение вложений в материальные запасы - иное движимое имущество учреждения 
	0 
	0 
	1 
	0 
	6 
	3 
	4 
	3 
	4 
	0 

	Уменьшение вложений в материальные запасы - иное движимое имущество учреждения 
	0 
	0 
	1 
	0 
	6 
	3 
	4 
	4 
	4 
	0 

	РАЗДЕЛ 2. Финансовые активы 
	0 
	0 
	2 
	0 
	0 
	0 
	0 
	0 
	0 
	0 

	Расчеты по выданным авансам 
	0 
	0 
	2 
	0 
	6 
	0 
	0 
	0 
	0 
	0 

	Расчеты по авансам по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда
	0 
	0 
	2 
	0 
	6 
	1 
	0 
	0 
	0 
	0 

	Расчеты по оплате труда
	0 
	0 
	2 
	0 
	6 
	1 
	1 
	0 
	0 
	0 

	Увеличение дебиторской задолженности по оплате труда
	0 
	0 
	2 
	0 
	6 
	1 
	1 
	5 
	6 
	0 

	Уменьшение дебиторской задолженности по оплате труда
	0 
	0 
	2 
	0 
	6 
	1 
	1 
	6 
	6 
	0 

	Расчеты по авансам по прочим выплатам
	0 
	0 
	2 
	0 
	6 
	1 
	2
	0 
	0 
	0 

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по прочим выплатам
	0 
	0 
	2 
	0 
	6 
	1 
	2 
	5 
	6 
	0 

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по прочим выплатам
	0 
	0 
	2 
	0 
	6 
	1 
	2
	6 
	6 
	0 

	Расчеты по авансам по начислениям на выплаты по оплате труда
	0 
	0 
	2 
	0 
	6 
	1 
	3
	0 
	0 
	0 

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по начислениям на выплаты по оплате труда
	0 
	0 
	2 
	0 
	6 
	1 
	3 
	5 
	6 
	0 

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по начислениям на выплаты по оплате труда
	0 
	0 
	2 
	0 
	6 
	1 
	3 
	6 
	6 
	0 

	Расчеты по авансам по работам, услугам 
	0 
	0 
	2 
	0 
	6 
	2 
	0 
	0 
	0 
	0 

	Расчеты по авансам по транспортным услугам 
	0 
	0 
	2 
	0 
	6 
	2 
	2 
	0 
	0 
	0 

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по транспортным услугам 
	0 
	0 
	2 
	0 
	6 
	2 
	2 
	5 
	6 
	0 

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по транспортным услугам 
	0 
	0 
	2 
	0 
	6 
	2 
	2 
	6 
	6 
	0 

	Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества 
	0 
	0 
	2 
	0 
	6 
	2 
	5 
	0 
	0 
	0 

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по работам, услугам по содержанию имущества 
	0 
	0 
	2 
	0 
	6 
	2 
	5 
	5 
	6 
	0 

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по работам, услугам по содержанию имущества 
	0 
	0 
	2 
	0 
	6 
	2 
	5 
	6 
	6 
	0 

	Расчеты по авансам по прочим работам, услугам 
	0 
	0 
	2 
	0 
	6 
	2 
	6 
	0 
	0 
	0 

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по прочим работам, услугам 
	0 
	0 
	2 
	0 
	6 
	2 
	6 
	5 
	6 
	0 

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по прочим работам, услугам 
	0 
	0 
	2 
	0 
	6 
	2 
	6 
	6 
	6 
	0 

	Расчеты по авансам по поступлению нефинансовых активов 
	0 
	0 
	2 
	0 
	6 
	3 
	0 
	0 
	0 
	0 

	Расчеты по авансам по приобретению основных средств 
	0 
	0 
	2 
	0 
	6 
	3 
	1 
	0 
	0 
	0 

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по приобретению основных средств 
	0 
	0 
	2 
	0 
	6 
	3 
	1 
	5 
	6 
	0 

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по приобретению основных средств 
	0 
	0 
	2 
	0 
	6 
	3 
	1 
	6 
	6 
	0 

	Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов 
	0 
	0 
	2 
	0 
	6 
	3 
	4 
	0 
	0 
	0 

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по приобретению материальных запасов 
	0 
	0 
	2 
	0 
	6 
	3 
	4 
	5 
	6 
	0 

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по приобретению материальных запасов 
	0 
	0 
	2 
	0 
	6 
	3 
	4 
	6 
	6 
	0 

	Расчеты с подотчетными лицами 
	0 
	0 
	2 
	0 
	8 
	0 
	0 
	0 
	0 
	0 

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг
	0 
	0 
	2 
	0 
	8 
	2 
	0 
	0 
	0 
	0 

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг 
	0 
	0 
	2 
	0 
	8 
	2 
	2 
	0 
	0 
	0 

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате транспортных услуг 
	0 
	0 
	2 
	0 
	8 
	2 
	2 
	5 
	6 
	0 

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате транспортных услуг 
	0 
	0 
	2 
	0 
	8 
	2 
	2 
	6 
	6 
	0 

	Расчеты по ущербу и иным доходам
	0 
	0 
	2 
	0 
	9 
	0 
	0 
	0 
	0 
	0 

	Расчеты по ущербу нефинансовым активам 
	0 
	0 
	2 
	0 
	9 
	7 
	0 
	0 
	0 
	0 

	Расчеты по ущербу основным средствам 
	0 
	0 
	2 
	0 
	9 
	7 
	1 
	0 
	0 
	0 

	Увеличение дебиторской задолженности по ущербу основным средствам 
	0 
	0 
	2 
	0 
	9 
	7 
	1 
	5 
	6 
	0 

	Уменьшение дебиторской задолженности по ущербу основным средствам 
	0 
	0 
	2 
	0 
	9 
	7 
	1 
	6 
	6 
	0 

	Расчеты по ущербу материальных запасов 
	0 
	0 
	2 
	0 
	9 
	7 
	4 
	0 
	0 
	0 

	Увеличение дебиторской задолженности по ущербу материальных запасов 
	0 
	0 
	2 
	0 
	9 
	7 
	4 
	5 
	6 
	0 

	Уменьшение дебиторской задолженности по ущербу материальных запасов 
	0 
	0 
	2 
	0 
	9 
	7 
	4 
	6 
	6 
	0 

	Прочие расчеты с дебиторами
	0
	0
	2
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет <*>
	0
	0
	2
	1
	0
	0
	2
	0
	0
	0

	РАЗДЕЛ 3. Обязательства 
	0 
	0 
	3 
	0 
	0 
	0 
	0 
	0 
	0 
	0 

	Расчеты по принятым обязательствам 
	0 
	0 
	3 
	0 
	2 
	0 
	0 
	0 
	0 
	0 

	Расчеты по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда 
	0 
	0 
	3 
	0 
	2 
	1 
	0 
	0 
	0 
	0 

	Расчеты по заработной плате 
	0 
	0 
	3 
	0 
	2 
	1 
	1 
	0 
	0 
	0 

	Увеличение кредиторской задолженности по заработной плате 
	0 
	0 
	3 
	0 
	2 
	1 
	1 
	7 
	3 
	0 

	Уменьшение кредиторской задолженности по заработной плате 
	0 
	0 
	3 
	0 
	2 
	1 
	1 
	8 
	3 
	0 

	Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда 
	0 
	0 
	3 
	0 
	2 
	1 
	3 
	0 
	0 
	0 

	Увеличение кредиторской задолженности по начислениям на выплаты по оплате труда 
	0 
	0 
	3 
	0 
	2 
	1 
	3 
	7 
	3 
	0 

	Уменьшение кредиторской задолженности по начислениям на выплаты по оплате труда 
	0 
	0 
	3 
	0 
	2 
	1 
	3 
	8 
	3 
	0 

	Расчеты по работам, услугам 
	0 
	0 
	3 
	0 
	2 
	2 
	0 
	0 
	0 
	0 

	Расчеты по транспортным услугам 
	0 
	0 
	3 
	0 
	2 
	2 
	2 
	0 
	0 
	0 

	Увеличение кредиторской задолженности по транспортным услугам 
	0 
	0 
	3 
	0 
	2 
	2 
	2 
	7 
	3 
	0 

	Уменьшение кредиторской задолженности по транспортным услугам 
	0 
	0 
	3 
	0 
	2 
	2 
	2 
	8 
	3 
	0 

	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества 
	0 
	0 
	3 
	0 
	2 
	2 
	5 
	0 
	0 
	0 

	Увеличение кредиторской задолженности по работам, услугам по содержанию имущества 
	0 
	0 
	3 
	0 
	2 
	2 
	5 
	7 
	3 
	0 

	Уменьшение кредиторской задолженности по работам, услугам по содержанию имущества 
	0 
	0 
	3 
	0 
	2 
	2 
	5 
	8 
	3 
	0 

	Расчеты по прочим работам, услугам 
	0 
	0 
	3 
	0 
	2 
	2 
	6 
	0 
	0 
	0 

	Увеличение кредиторской задолженности по прочим работам, услугам 
	0 
	0 
	3 
	0 
	2 
	2 
	6 
	7 
	3 
	0 

	Уменьшение кредиторской задолженности по прочим работам, услугам 
	0 
	0 
	3 
	0 
	2 
	2 
	6 
	8 
	3 
	0 

	Расчеты по поступлению нефинансовых активов 
	0 
	0 
	3 
	0 
	2 
	3 
	0 
	0 
	0 
	0 

	Расчеты по приобретению основных средств 
	0 
	0 
	3 
	0 
	2 
	3 
	1 
	0 
	0 
	0 

	Увеличение кредиторской задолженности по приобретению основных средств 
	0 
	0 
	3 
	0 
	2 
	3 
	1 
	7 
	3 
	0 

	Уменьшение кредиторской задолженности по приобретению основных средств 
	0 
	0 
	3 
	0 
	2 
	3 
	1 
	8 
	3 
	0 

	Расчеты по приобретению материальных запасов 
	0 
	0 
	3 
	0 
	2 
	3 
	4 
	0 
	0 
	0 

	Увеличение кредиторской задолженности по приобретению материальных запасов 
	0 
	0 
	3 
	0 
	2 
	3 
	4 
	7 
	3 
	0 

	Уменьшение кредиторской задолженности по приобретению материальных запасов 
	0 
	0 
	3 
	0 
	2 
	3 
	4 
	8 
	3 
	0 

	Расчеты по социальным пособиям и компенсации персоналу в денежной форме
	0
	0
	3
	0
	2
	6
	6
	0
	0
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по социальным пособиям и компенсации персоналу в денежной форме
	0
	0
	3
	0
	2
	6
	6
	7
	3
	0

	Уменьшение кредиторской задолженности по социальным пособиям и компенсации персоналу в денежной форме
	0
	0
	3
	0
	2
	6
	6
	8
	3
	0

	Расчеты по прочим расходам 
	0 
	0 
	3 
	0 
	2 
	9 
	0 
	0 
	0 
	0 

	Расчеты по прочим расходам 
	0 
	0 
	3 
	0 
	2 
	9 
	1 
	0 
	0 
	0 

	Увеличение кредиторской задолженности по прочим расходам 
	0 
	0 
	3 
	0 
	2 
	9 
	1 
	7 
	3 
	0 

	Уменьшение кредиторской задолженности по прочим расходам 
	0 
	0 
	3 
	0 
	2 
	9 
	1 
	8 
	3 
	0 

	Расчеты по штрафам за нарушение условий контрактов (договоров)
	0
	0
	3
	0
	2
	9
	3
	0
	0
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по штрафам за нарушение условий контрактов (договоров)
	0
	0
	3
	0
	2
	9
	3
	7
	3
	0

	Уменьшение кредиторской задолженности по штрафам за нарушение условий контрактов (договоров)
	0
	0
	3
	0
	2
	9
	3
	8
	3
	0

	Расчеты по другим экономическим санкциям
	0
	0
	3
	0
	2
	9
	5
	0
	0
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по другим экономическим санкциям
	0
	0
	3
	0
	2
	9
	5
	7
	3
	0

	Уменьшение кредиторской задолженности по другим экономическим санкциям
	0
	0
	3
	0
	2
	9
	5
	8
	3
	0

	Расчеты по платежам в бюджеты 
	0 
	0 
	3 
	0 
	3 
	0 
	0 
	0 
	0 
	0 

	Расчеты по налогу на доходы физических лиц 
	0 
	0 
	3 
	0 
	3 
	0 
	1 
	0 
	0 
	0 

	Увеличение кредиторской задолженности по налогу на доходы физических лиц 
	0 
	0 
	3 
	0 
	3 
	0 
	1 
	7 
	3 
	0 

	Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на доходы физических лиц 
	0 
	0 
	3 
	0 
	3 
	0 
	1 
	8 
	3 
	0 

	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством 
	0 
	0 
	3 
	0 
	3 
	0 
	2 
	0 
	0 
	0 

	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством 
	0 
	0 
	3 
	0 
	3 
	0 
	2 
	7 
	3 
	0 

	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством 
	0 
	0 
	3 
	0 
	3 
	0 
	2 
	8 
	3 
	0 

	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний 
	0 
	0 
	3 
	0 
	3 
	0 
	6 
	0 
	0 
	0 

	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний 
	0 
	0 
	3 
	0 
	3 
	0 
	6 
	7 
	3 
	0 

	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний 
	0 
	0 
	3 
	0 
	3 
	0 
	6 
	8 
	3 
	0 

	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС 
	0 
	0 
	3 
	0 
	3 
	0 
	7 
	0 
	0 
	0 

	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС 
	0 
	0 
	3 
	0 
	3 
	0 
	7 
	7 
	3 
	0 

	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС 
	0 
	0 
	3 
	0 
	3 
	0 
	7 
	8 
	3 
	0 

	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии 
	0 
	0 
	3 
	0 
	3 
	1 
	0 
	0 
	0 
	0 

	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии 
	0 
	0 
	3 
	0 
	3 
	1 
	0 
	7 
	3 
	0 

	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии 
	0 
	0 
	3 
	0 
	3 
	1 
	0 
	8 
	3 
	0 

	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату накопительной части трудовой пенсии 
	0 
	0 
	3 
	0 
	3 
	1 
	1 
	0 
	0 
	0 

	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату накопительной части трудовой пенсии 
	0 
	0 
	3 
	0 
	3 
	1 
	1 
	7 
	3 
	0 

	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату накопительной части трудовой пенсии 
	0 
	0 
	3 
	0 
	3 
	1 
	1 
	8 
	3 
	0 

	Прочие расчеты с кредиторами 
	0 
	0 
	3 
	0 
	4 
	0 
	0 
	0 
	0 
	0 

	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда 
	0 
	0 
	3 
	0 
	4 
	0 
	3 
	0 
	0 
	0 

	Увеличение кредиторской задолженности по удержаниям из выплат по оплате труда 
	0 
	0 
	3 
	0 
	4 
	0 
	3 
	7 
	3 
	0 

	Уменьшение кредиторской задолженности по удержаниям из выплат по оплате труда 
	0 
	0 
	3 
	0 
	4 
	0 
	3 
	8 
	3 
	0 

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом
	0
	0
	3
	0
	4
	0
	5
	0
	0
	0

	РАЗДЕЛ 4. ФИНАНСОВЫЙ РЕЗУЛЬТАТ 
	0 
	0 
	4 
	0 
	0 
	0 
	0 
	0 
	0 
	0 

	Финансовый результат экономического субъекта 
	0 
	0 
	4 
	0 
	1 
	0 
	0 
	0 
	0 
	0 

	Доходы текущего финансового года 
	0 
	0 
	4 
	0 
	1 
	1 
	0 
	0 
	0 
	0 

	Доходы экономического субъекта <*>
	0 
	0 
	4 
	0 
	1 
	1 
	0 
	1 
	0 
	0 

	Расходы текущего финансового года 
	0 
	0 
	4 
	0 
	1 
	2 
	0 
	0 
	0 
	0 

	Расходы экономического субъекта <*>
	0 
	0 
	4 
	0 
	1 
	2 
	0 
	2 
	0 
	0 

	Финансовый результат прошлых отчетных периодов <*>
	0 
	0 
	4 
	0 
	1 
	3 
	0 
	0 
	0 
	0 

	Резервы предстоящих расходов <*>
	0
	0
	4
	0
	1
	6
	0
	0
	0
	0

	РАЗДЕЛ 5. САНКЦИОНИРОВАНИЕ РАСХОДОВ ХОЗЯЙСТВУЮЩЕГО СУБЪЕКТА
	0 
	0 
	5 
	0 
	0 
	0 
	0 
	0 
	0 
	0 

	Санкционирование по текущему финансовому году
	0
	0
	5
	0
	0
	1
	0
	0
	0
	0

	Санкционирование по первому году, следующему за текущим (очередному финансовому году)
	0
	0
	5
	0
	0
	2
	0
	0
	0
	0

	Лимиты бюджетных обязательств <*>
	0
	0
	5
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0

	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств
	0
	0
	5
	0
	1
	0
	3
	0
	0
	0

	Полученные лимиты бюджетных обязательств
	0
	0
	5
	0
	1
	0
	5
	0
	0
	0

	Обязательства <*>
	0
	0
	5
	0
	2
	0
	0
	0
	0
	0

	Принятые обязательства
	0
	0
	5
	0
	2
	0
	1
	0
	0
	0

	Принятые денежные обязательства
	0
	0
	5
	0
	2
	0
	2
	0
	0
	0

	Отложенные обязательства
	0
	0
	5
	0
	2
	0
	9
	0
	0
	0


<*> Аналитические счета по данной группе формируются по соответствующим аналитическим кодам вида поступлений, выбытий объекта учета (кодам классификации операций сектора государственного управления (КОСГУ).

Забалансовые счета

	Наименование счета 
	Номер счета 

	1 
	2 

	Основные средства стоимостью до 10 000 рублей включительно в эксплуатации 
	21 


                           Приложение № 9

к Учетной политике Финансового управления 
Администрации городского округа

 Домодедово Московской области,
 утвержденной распоряжением

                                                                         от 27.12.2018  № 1-04-1/15
ПЕРЕЧЕНЬ  ХОЗЯЙСТВЕННОГО И ПРОИЗВОДСТВЕННОГО ИНВЕНТАРЯ, КОТОРЫЙ ВКЛЮЧАЕТСЯ В СОСТАВ ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ

           К хозяйственному и производственному инвентарю, который включается в состав     основных_средств относятся:
         - офисная мебель: столы, шкаф-гардероб, кресла;

         - машины и оборудование: уничтожители документов.

                                                                                     Приложение № 10

к Учетной политике Финансового управления 
Администрации городского округа
 Домодедово Московской области,
 утвержденной распоряжением 
                                                                       от 27.12.2018 .№ 1-04-1/15

ПОРЯДОК  ВЫБЫТИЯ ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ, НЕПРОИЗВЕДЕННЫХ И     
    НЕМАТЕРИАЛЬНЫХ АКТИВОВ
Порядок выбытия основных средств, непроизведенных и нематериальных активов  применяется при их продаже, вследствие недостачи, безвозмездной передачи объектов, пришедших в негодность, пришедших в негодность из-за стихийных бедствий и иных чрезвычайных ситуаций.

Списание производится в соответствии с решением Комитета по управлению имуществом Администрации городского округа Домодедово Московской области (далее- КУИ).
Для согласования списания муниципального имущества, закрепленного на праве оперативного управления, отдел бухгалтерского учета и отчетности готовит и представляет в  КУИ следующие документы:

        1. Акты о списании основных средств в 2 экземплярах;

2. Копии
инвентарных карточек учета основных средств;

3. Копии
технических паспортов;

4. Перечень
списываемого имущества на бумажном и электронном носителе с указанием:

· наименования объекта;

· год выпуска;

· инвентарный номер;

· балансовая стоимость в рублях;

· сумма амортизации в рублях;

· номер и дата акта.

Разборка и демонтаж имущества до утверждения актов об их списании не допускается.

Оформленные в установленном порядке акты о списании имущества представляются в отдел бухгалтерского учета и отчетности для внесения изменений в открытую инвентарную карточку учета объекта нефинансовых активов и в КУИ для учета движимого имущества и внесения изменений в реестр движимого имущества.

На основании предоставленных документов сотрудники отдела бухгалтерского учета и отчетности отражают соответствующие операции записями в бухгалтерском учете.

                                                                                      Приложение № 11

к Учетной политике Финансового управления 
Администрации городского округа 
Домодедово Московской области,
 утвержденной распоряжением 

                                                                       от 27.12.2018 .№ 1-04-1/15

 

 
ПОРЯДОК РАСЧЕТА РЕЗЕРВОВ  ПО ОТПУСКАМ

      Резервы формируются в целях формирования полной и достоверной информации об обязательствах Финансового управления Администрации городского округа Домодедово Московской области по методу начисления, предусматривающему отражение расходов в том периоде, к которому они относятся, независимо от того, когда выплачены денежные средства, а также для равномерного отнесения расходов на финансовый результат.

     Формирование резервов (отражение в учете отложенных обязательств) осуществляется на основе оценочных значений. 

     Оценочное обязательство в виде резерва на оплату отпусков за фактически отработанное время определяется ежеквартально на последний день квартала, исходя из данных количества дней неиспользованного отпуска по всем сотрудникам на указанную дату, предоставленных кадровой службой.

     Резерв при этом рассчитывается ежеквартально как сумма оплаты отпусков работникам за фактически отработанное время, на дату расчета, и сумма страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное медицинское страхование.

     Согласно приложению № 3 Письма Минфина РФ от 20.05.2015 № 02-07-07/28998 «О порядке отражения в учете операций с отложенными обязательствами»  расчет резерва производится по методике 1 (персонифицировано по каждому сотруднику):

Резерв отпусков = К*ЗП,    где

     К – количество не использованных сотрудником дней отпуска за период с начала работы на последнюю дату квартала;

     ЗП – среднедневной заработок сотрудника.

     Средний дневной заработок определяется по формуле:

ЗП = ФОТ : 12 мес. : 29,3,    где

     ФОТ – фонд оплаты труда сотрудника за 12 месяцев, предшествующих дате расчета резерва;

     29,3 – среднемесячное число календарных дней, установленное статьей 139 ТК РФ.

     Сумма страховых взносов при формировании резерва рассчитывается по каждому сотруднику индивидуально:

Резерв стр.взн. = К*ЗП*С,   где

     С – ставка страховых взносов.

      Уточнение ранее сформированного резерва отражается на дату его расчета:

-  дополнительной бухгалтерской записью (увеличение ранее сформированного резерва);

-  бухгалтерской записью, оформленной по способу «Красное сторно» (уменьшение ранее сформированного резерва).   
      Приложение № 12                                                                                                                                      

                                               к Учетной политике Финансового управления                                                                   Администрации городского округа        

                                           Домодедово Московской области,

                                                                       утвержденной распоряжением                                                                                                    от 27.12.2018     № 1-04-1/15

ПОРЯДОК ПРИНЯТИЯ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ

 

1. Бюджетные обязательства (принятые, принимаемые, отложенные) принимаются к учету в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств (ЛБО). 

   Операции по санкционированию обязательств, принимаемых, принятых в текущем   финансовом году, формируются с учетом принимаемых, принятых и неисполненных обязательств прошлых лет. 

    К отложенным бюджетным обязательствам текущего финансового года относятся обязательства по созданным резервам предстоящих расходов (на оплату отпусков, по претензионным требованиям и искам, на ремонт основных средств и т. д.).  

   Порядок принятия бюджетных обязательств (принятых, принимаемых, отложенных) приведен в таблице № 1. 

2. Денежные обязательства отражаются в учете не ранее принятия бюджетных обязательств. Денежные обязательства принимаются к учету в сумме документа, подтверждающего их возникновение. Порядок принятия денежных обязательств приведен в таблице № 2. 

3. Принятые обязательства отражаются в журнале регистрации обязательств (ф. 0504064).
   Показатели (остатки) обязательств текущего финансового года (за исключением исполненных денежных обязательств), сформированные по результатам отчетного года, подлежат перерегистрации в году, следующем за отчетным. 

 

Таблица № 1

Порядок учета принятых (принимаемых, отложенных) бюджетных обязательств 

	№ 
п/п
	    Вид обязательства
	Документ -
основание/первичный 
учетный документ
	Момент отражения 
в учете
	Сумма обязательства
	Бухгалтерские записи

	
	
	
	
	
	Дебет
	Кредит

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Обязательства по госконтрактам/договорам



	1.1
	Обязательства по контрактам (договорам), которые заключены с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) 

	– по закупке, извещение о которой не публикуется в ЕИС

	1.1.1
	Заключение контракта (договора) на поставку продукции, выполнение работ, оказание услуг с единственным поставщиком 
	Государственный контракт/ договор
Бухгалтерская справка (ф. 0504833)
	Дата подписания государственного контракта
	В сумме заключенного контракта
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.Х3.000
	КРБ.1.502.Х1.ХХХ

	

	2. Обязательства по текущей деятельности Управления



	2.1
	Обязательства, связанные с оплатой труда

	2.1.1
	Зарплата
	Бухгалтерская справка (ф. 0504833)
	Начало текущего финансового года
	В объеме утвержденных ЛБО 
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	2.1.2
	Взносы на обязательное пенсионное (социальное, медицинское) страхование, взносы на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний
	Бухгалтерская справка (ф. 0504833)

Карточки индивидуального учета сумм начисленных выплат и иных вознаграждений и сумм 
начисленных страховых 
взносов 
	В момент образования 
кредиторской задолженности – не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	

	3. Отложенные обязательства



	3.1
	Принятие обязательства на сумму созданного резерва
	Бухгалтерская справка (ф. 0504833) с приложением расчетов
	Дата расчета резерва, согласно положениям учетной политики
	Сумма оценочного значения, по методу, предусмотренному в учетной политике 
	КРБ.1.501.93.000
	КРБ.1.502.99.ХХХ

	3.2
	Уменьшение размера созданного резерва
	Приказ руководителя. Бухгалтерская справка (ф. 0504833) с приложением расчетов
	Дата, определенная в приказе об уменьшении размера резерва
	Сумма, на которую будет уменьшен резерв, отражается способом «Красное сторно»
	КРБ.1.501.93.000
	КРБ.1.502.99.ХХХ

	3.3
	Отражение принятого обязательства при осуществлении расходов за счет созданных резервов


	Документы, подтверждающие возникновение обязательства/ 
Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833)


	В момент образования кредиторской задолженности 


	Сумма принятого обязательства в рамках созданного резерва


	На текущий финансовый год

КРБ.1.502.99.ХХХ


	На текущий финансовый год

КРБ.1.502.11.ХХХ



	
	
	
	
	
	На плановый период

КРБ.1.502.99.ХХХ


	На плановый период

КРБ.1.502.Х1.ХХХ



	3.4


	Скорректирована сумма ЛБО


	 
	
	
	На текущий финансовый год
КРБ.1.501.13.000
	На текущий финансовый год

КРБ.1.502.99.000

	
	
	
	
	
	На плановый период

КРБ.1.501.Х3.000


	На плановый период

КРБ.1.501.93.000


	3.5


	Скорректированы ранее принятые бюджетные обязательства по зарплате – в части отпускных, начисленных за счет резерва на отпуск


	Документы, подтверждающие возникновение обязательства по отпускным/ 
Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833)

 


	В момент образования кредиторской задолженности по отпускным


	Сумма принятого обязательства по отпускным за счет резерва способом «Красное сторно»


	КРБ.1.501.13.000


	КРБ.1.502.11.ХХХ


	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 

Таблица № 2

Порядок принятия денежных обязательств текущего финансового года

 

 

	№п/п
	Вид обязательства
	Документ-
основание
	Момент 
отражения 
в учете
	Сумма обязательства
	Бухгалтерские записи

	
	
	
	
	
	Дебет
	Кредит

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Денежные обязательства по госконтрактам/договорам

1.1

Оп Дата госконтрактов/догово-ров. на поставку материальных ценностей

То Товарная накладная и (или) акт приемки-передачи

Дат Дата подписания подтверждающих документов

Су  Сумма начисленного обязательства за минусом ранее выплаченного аванса

КБ.1.502.11.
ХХХ

КРБ.1.502.12.
ХХХ



	1.2.
	ОпДата госконтрактов/ договоров на выполнение работ, оказание услуг, в том числе:

	1.2.1

1.2.2

1.2.3
	Госконтракты/договоры. на оказание  услуг связи

Госконтракты/договоры на выполнение иных работ(оказания иных услуг)

ПрПринятие денежного обязательства в том случае, если госконтрактом/договором предусмотрена выплата аванса
	Накладная ТОРГ-12

Ак  Акты выполненных работ (оказанных услуг). Иной документ, подтверждающий выполнение работ (оказание услуг)

Гоггосконтракт/договор Счет на оплату


	Дата подписания подтверждающих документов. При задержке документации-дата поступления  документации в бухгалтерию

Дата, определенная условиями госконртакта
	Сумма начисленного обязательства за минусом ранее выплаченного аванса

Сумма аванса
	КРБ.1.502.11.ХХХ

КРБ.1.502.11.ХХХ

КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

КРБ.1.502.12.ХХХ

КРБ.1.502.12.ХХХ

	2. Денежные обязательства по текущей деятельности Управления

	2.1
	Де   Денежные обязательства, связанные с оплатой труда

	2.1.1
	Выплата зарплаты
	БухБухгалтерская справка 

(ф. 0504833)

Рас    Расчетные  ведомости (ф. 0504402).


	Дата утверждения (подписания) соответствующих документов
	Сумма начисленных обязательств (выплат)
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	2.1.2
	Уплата взносов на обязательное пенсионное (социальное, медицинское) страхование, взносов на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний
	Бухгалтерская справка 

(ф. (ф.0504833)
	Дата принятия бюджетного обязательства
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	2.2
	Де        Денежные обязательства по другим выплатам

	2.2.1
	Иные денежные обязательства учреждения, подлежащие исполнению в текущем финансовом году
	ДоДокументы, являющиеся основанием для оплаты обязательств
	Дата поступления документации в бухгалтерию
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 

 

КРБ – 1–17-й разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом счетов.
ХХХ – в структуре аналитических кодов вида выбытий, которые предусмотрены бюджетной сметой.
<1> В разрезе подстатей КОСГУ.

                                                                                 Приложение № 13
 

 к Учетной политике Финансового управления 
Администрации городского округа 

Домодедово Московской области,

 утвержденной распоряжением 

                                                                     от 27.12.2018   № 1-04-1/15
 
 

ПОРЯДОК ПРИЗНАНИЯ В БУХГАЛТЕРСКОМ УЧЕТЕ И РАСКРЫТИЯ В БУХГАЛТЕРСКОЙ (ФИНАНСОВОЙ) ОТЧЕТНОСТИ СОБЫТИЙ ПОСЛЕ ОТЧЕТНОЙ ДАТЫ
 

     1. В данные бухгалтерского учета за отчетный период включается информация о событиях после отчетной даты – существенных фактах хозяйственной жизни, которые произошли в период между отчетной датой и датой подписания или принятия бухгалтерской (финансовой) отчетности и оказали или могут оказать существенное влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности Управления (далее – События).

     Факт хозяйственной жизни признается существенным, если без знания о нем пользователи отчетности не могут достоверно оценить финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения. Главный бухгалтер оценивает существенность влияний и квалифицирует событие, как событие после отчетной даты, на основе своего профессионального суждения.
    2. Событиями после отчетной даты признаются: 

    2.1. События, которые подтверждают существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия. 

    2.2. События, которые указывают на условия хозяйственной деятельности, факты хозяйственной жизни или обстоятельства, возникшие после отчетной даты. Пункт 7 СГС «События после отчетной даты». 

     3. Событие отражается в учете и отчетности в следующем порядке: 

     3.1. Событие, которое подтверждает хозяйственные условия, существовавшие на отчетную дату, отражается в учете отчетного периода. При этом делается дополнительная бухгалтерская запись, которая отражает это событие, либо запись способом «красное сторно» и (или) дополнительная бухгалтерская запись на сумму, отраженную в бухгалтерском учете.

     События отражаются в регистрах бухгалтерского учета в последний день отчетного периода до заключительных операций по закрытию счетов. Данные бухгалтерского учета отражаются в соответствующих формах отчетности с учетом событий после отчетной даты.

     В разделе 5 текстовой части пояснительной записки раскрывается информация о Событии и его оценке в денежном выражении. 

     3.2. Событие, указывающее на возникшие после отчетной даты хозяйственные условия, отражается в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным. Аналогичным образом отражается событие, которое не отражено в учете и отчетности отчетного периода из-за соблюдения сроков представления отчетности или из-за позднего поступления первичных учетных документов. При этом информация о таком событии и его денежная оценка приводятся в разделе 5 текстовой части пояснительной записки
                                                               Приложение № 14

к Учетной политике Финансового управления Администрации городского округа
 Домодедово Московской области,

 утвержденной распоряжением                                                       от 27.12.2018 №1-04-1/15

СРОКИ  ПРОВЕДЕНИЯ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ

·  Инвентаризация проводится со следующей периодичностью и в сроки.
	№
п/п
	Наименование объектов инвентаризации
	Сроки проведения 
инвентаризации
	Период проведения инвентаризации

	1
	Нефинансовые активы (основные средства, материальные запасы, нематериальные активы)
	Ежегодно
на 1 декабря
	Год

	2
	Финансовые активы (финансовые вложения, 
денежные средства на счетах, дебиторская задолженность)

	Ежегодно
на 1 декабря

	Год

	3
	Обязательства (кредиторская задолженность):
	
	

	
	
	
	

	
	– с организациями и   учреждениями 
	Ежегодно на 1 декабря

	Год


	4
	Инвентаризация расчетов


	На 1 января


	Год



	5
	Внезапные инвентаризации всех видов имущества
	–
	При необходимости в 
соответствии с приказом 
руководителя 


                                                                 Приложение № 15

к Учетной политике Финансового управления Администрации городского округа
 Домодедово Московской области, 
утвержденной распоряжением
                                                  от  27.12.2018   № 1-04-1/15

                    СОСТАВ  ПОСТОЯННО ДЕЙСТВУЮЩЕЙ  ИНВЕНТАРИЗАЦИОННОЙ КОМИССИИ 
1. Заместитель начальника Управления   -             Донских А.А.

2. Главный бухгалтер  -                                             Голикова С.Б.

3. Главный инспектор отдела   -                               Лазарева Т.В.

      Приложение № 16

  к Учетной политике Финансового управления 

 Администрации городского округа

 Домодедово  Московской области,

 утвержденной распоряжением 

                                                                         от  27.12.2018 № 1-04-1/15
ПОРЯДОК

Организации и осуществления Финансовым управлением Администрации городского округа Домодедово Московской области  внутреннего финансового контроля

I. Общие положения

         1. Настоящий порядок разработан в соответствии  законодательством Российской Федерации  и Порядком,  утвержденным  постановлением Администрации городского округа Домодедово от 24.05.2017 № 64  «Об утверждении Порядка осуществления главными распорядителями  средств бюджета городского округа Домодедово, главными администраторами  (администраторами) доходов бюджета городского округа Домодедово, главными администраторами (администраторами) источников финансирования дефицита бюджета городского округа Домодедово внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита». 

2. Порядок устанавливает правила организации и осуществления Финансовым управление Администрации городского округа Домодедово Московской области (далее - Управлением), как главным распорядителем (распорядителем) средств местного бюджета, главным администратором (администратором) доходов местного бюджета, главным администратором (администратором) источников финансирования дефицита бюджета городского округа Домодедово внутреннего  финансового контроля.

3. Внутренний финансовый контроль Управления основывается на принципах законности, объективности, независимости, ответственности и т.д..

                                2. Организация внутреннего финансового контроля

2.1. Внутренний финансовый контроль является непрерывным процессом, направленным на:

-  соблюдение установленных в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения, внутренних стандартов  составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета (обеспечение достоверности бюджетной отчетности) Управлением;

-   подготовку и реализацию мер по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств;

-    повышение качества составления  бюджетной отчетности.

2.2. Внутренний финансовый контроль осуществляется в отделе бухгалтерского  учета и отчетности Управления (далее  - Отдел).

2.3. Субъектами внутреннего финансового контроля являются: начальник Управления, его заместители в соответствии с распределением обязанностей, начальник Отдела и иные должностные лица, организующие и выполняющие ведения бюджетного учета и составления бюджетной отчетности.

2.4. Внутренний финансовый контроль осуществляется в отношении следующих внутренних бюджетных процедур:

-  составление и представление документов, необходимых для составления и рассмотрения проекта бюджета городского округа;

-  составление, утверждение,  ведение и исполнение  бюджетной сметы; 

-  принятие в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств;

- осуществление начисления, учета и контроля за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей;

- принятие решений о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет;

-  процедура ведения бюджетного учета, в том числе принятия к учету первичных учетных документов (составления сводных учетных документов), отражения информации, указанной в первичных учетных документах и регистрах бюджетного учета, проведения оценки имущества и обязательств, а также инвентаризаций;

- составление и представление бюджетной отчетности и сводной бюджетной отчетности.

2.5. Внутренний финансовый контроль осуществляется путем осуществления контрольных действий, а также принятия мер по повышению качества выполнения внутренних бюджетных процедур.

2.6. К контрольным действиям относятся:

-  проверка соответствия документов требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации;

-   подтверждение  операций;

-   сверка данных;

-   сбор (запрос), анализ и оценка (мониторинг) информации о выполнении бюджетных процедур;

-   иные контрольные действия.

2.7. К способам осуществления контрольных действий относятся:

- сплошной способ, при котором контрольные действия осуществляются в отношении каждой проведенной операции;

- выборочный способ, при котором контрольные действия осуществляются в отношении отдельной проведенной операции.

2.8. Контрольные действия подразделяются на визуальные, автоматические, смешанные и применяются в ходе самоконтроля или контроля по уровню подчиненности.

Визуальные контрольные действия осуществляются путем изучения документов и операций в целях подтверждения законности и (или) эффективности исполнения соответствующих бюджетных процедур без использования прикладных программных средств автоматизации.

Автоматические контрольные действия осуществляются с использованием прикладных программных средств автоматизации без участия должностных лиц.

Смешанные контрольные действия выполняются с использованием прикладных программных средств автоматизации с участием должностных лиц.

                  3. Проведение внутреннего финансового контроля

     3.1. Внутренний финансовый контроль в Финансовом управлении подразделяется на предварительный, текущий и последующий.

     3.1.1. Предварительный контроль осуществляется до начала совершения хозяйственной операции. Позволяет определить насколько целесообразной и правомерной является операция.

     Целью предварительного  финансового контроля является предупреждение нарушений на стадии планирования расходов и заключения договоров.

     Предварительный контроль осуществляют: начальник Управления, его заместители, главный бухгалтер.
     В рамках предварительного внутреннего финансового контроля проводится:

· проверка  документов (расчетов потребности в денежных средствах, смет доходов и расходов и др.);

· проверка законности и экономической обоснованности, визирование проектов договоров (контрактов), визирование договоров и прочих документов, из которых вытекают денежные обязательства;

· контроль  за принятием обязательств учреждения в пределах утвержденных плановых назначений;

· проверка проектов приказов руководителя учреждения;

· проверка документов до совершения хозяйственных операций в соответствии с графиком документооборота, проверка расчетов перед выплатами;

· проверка соответствия содержания проводимой операции коду бюджетной классификации РФ, указанному в платежном документе;
· проверка наличия документов, подтверждающих возникновение денежного обязательства, подлежащего оплате за счет средств бюджета;
· контроль за не превышением суммы по операции над лимитами бюджетных обязательств и (или) бюджетными ассигнованиями;
· проверка наличия документов, подтверждающих возникновение денежного обязательства, подлежащего оплате за счет средств бюджета;
· контроль за соответствием сведений о поставленном на учет бюджетном обязательстве по муниципальному контракту сведениям о данном муниципальном контракте, содержащемся в предусмотренном законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, реестре контрактов, заключенных заказчиками;
· проверка бухгалтерской, финансовой, статистической, налоговой и другой отчетности до утверждения или подписания;

    3.1.2. В рамках текущего внутреннего финансового контроля проводится:
· проверка расходных денежных документов до их оплаты (расчетно-платежных ведомостей, платежных поручений, счетов и т. п.). Фактом контроля является разрешение документов к оплате;

· проверка первичных документов, отражающих факты деятельности Управления;

· контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности;

· сверка аналитического учета с синтетическим (оборотная ведомость);

· проверка фактического наличия материальных средств;

     Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе специалистами Отдела

     Проверку первичных учетных документов проводят сотрудники Отдела, которые принимают документы к учету. В каждом документе проверяют:

· соответствие формы документа и хозяйственной операции;

· наличие обязательных реквизитов, если документ составлен не по унифицированной форме;

· правильность заполнения и наличие подписей.

  3.1.3. Последующий контроль проводится по итогам совершения хозяйственных операций.
     Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности, проведения инвентаризаций и иных необходимых процедур.

     Целью последующего внутреннего финансового контроля является обнаружение фактов незаконного, нецелесообразного расходования денежных и материальных средств и вскрытие причин нарушений.

      Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок. 
      Плановые проверки проводятся с периодичностью, установленной графиком проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности Приложение №  1 к Порядку. График включает:

· объект проверки;

· срок проведения проверки;

· метод контроля;

· лица  задействованные в проверке.

    Объектами плановой проверки являются:

· соблюдение законодательства Российской Федерации, регулирующего порядок ведения бухгалтерского учета и норм учетной политики; 

· правильность и своевременность отражения всех хозяйственных операций в
бухгалтерском учете;

· полнота и правильность документального оформления операций;

· своевременность и полнота проведения инвентаризаций;

· достоверность отчетности.

График проведения внутренних проверок составляет и  утверждает начальник Отдела или его заместитель. 

В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам, в отношении которых есть информация о возможных нарушениях.

3.2. При осуществлении внутреннего финансового контроля используются следующие методы внутреннего финансового контроля: 

- самоконтроль осуществляется сплошным и (или) выборочным способом должностными лицами Отдела Управления  путем проведения проверки выполняемых ими операции (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур) на соответствие нормативным правовым актам Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами, регулирующим бюджетные правоотношения,  а так же оценки причин и обстоятельств, негативно влияющих на совершение операции;

- контроль по уровню подчиненности осуществляется начальником  Отдела или его заместителем путем подтверждения  операций, осуществляемых подчиненными должностными лицами, сплошным способом. 

Результаты таких проверок оформляются заключением с указанием необходимости внесения исправлений и (или) устранения недостатков (нарушений) при их наличии в установленный в заключении срок либо разрешительной надписью на представленном документе.

4. Оформление результатов проверок

     3.1. Информация о результатах внутреннего контроля отражается в журнале внутреннего финансового контроля, который подлежит оформлению, учету и хранению (Приложение №2  к Порядку).      

     Журналы внутреннего контроля должны содержать по каждой отражаемой в них операции данные о должностном лице, ответственном за выполнение операции, должностных лицах, осуществляющих контрольные действия в отношении указанной операции, способ контрольного действия, результат проведенных действий.

    Занесение информации в журнал внутреннего финансового контроля осуществляется по мере совершения контрольных действий в хронологическом порядке.

3.2. Ведение журналов внутреннего финансового контроля осуществляется в отделе бухгалтерского учета и отчетности. 

3.3. Отчет о результатах внутреннего финансового контроля составляется при наличии выявленных недостатков (на основе данных журналов  внутреннего финансового контроля). Данный отчет представляется начальнику Управления по мере его составления (не реже  одного раза в год) (Приложение №3 к Порядку).
                                        Приложение № 16.1

 к Порядку организации и осуществления

 Финансовым управлением Администрации

  городского округа Домодедово Московской 

области внутреннего финансового контроля

ГРАФИК ПРОВЕДЕНИЯ ВНУТРЕННИХ ПРОВЕРОК ФИНАНСОВОЙ  ДЕЯТЕЛЬНОСТИ           УПРАВЛЕНИЯ И  МЕТОД КОНТРОЛЯ
.

	№
	Объект проверки
	Срок 
проведения
проверки
	Метод контроля
	Лица задействованные в проверке

	1
	 Проверка правильности составления, утверждения и предоставления  бюджетной сметы


	 Третий квартал
	 Самоконтроль


	Главный бухгалтер

Зам.главного бухгалтера



	2
	Проверка своевременности уточнения расчета фонда оплаты труда работников ,  после внесения изменений в штатное расписание или изменения иных показателей расчета


	Ежемесячно
	Самоконтроль

Контроль по подчиненности
	Главный бухгалтер

Зам.главного бухгалтера



	3
	Проверка правильности принятия к учету первичных документов


	Ежемесячно
	Самоконтроль

Контроль по подчиненности
	Главный инспектор

Главный бухгалтер 

Зам.главного бухгалтера



	4
	Проверка корректности и правильности отражения информации,   указанной в первичных учетных документах


	Ежемесячно
	Самоконтроль

Контроль по подчиненности
	Главный инспектор

Главный бухгалтер

Зам.главного бухгалтера



	5
	Проверка правильности формирования расчетной ведомости на заработную плату при сопоставлении с табелем учета рабочего времени
	Ежемесячно
	Самоконтроль

Контроль по подчиненности


	Главный инспектор

Главный бухгалтер

Зам.главного бухгалтера



	6
	Проверка правильности формирования авансовых отчетов по командировочным расходам сотрудников


	Ежемесячно
	Самоконтроль 

Контроль по подчиненности
	Главный инспектор

Главный бухгалтер

Зам.главного бухгалтера



	7
	Проверка наличия актов сверки с поставщиками и подрядчиками


	На 1 января

На 1 июля
	Самоконтроль

Контроль по подчиненности
	Главный инспектор

Главный бухгалтер

Зам.главного бухгалтера



	8
	Проверка правильности расчетов с налоговыми органами, внебюджетными фондами, другими организациями
	Ежегодно на

1 января
	Самоконтроль

Контроль по подчиненности
	Главный инспектор

Главный бухгалтер

Зам.главного бухгалтера



	9
	Инвентаризация 

нефинансовых активов


	Ежегодно на

1 декабря
	Самоконтроль

Контроль по подчиненности
	Главный инспектор

Главный бухгалтер

Председатель 

инвентаризационной 

комиссии

	10
	Инвентаризация

финансовых активов


	Ежегодно на

1 января
	Самоконтроль

Контроль по подчиненности
	Главный инспектор

Главный бухгалтер

Председатель 

инвентаризационной 

комиссии

	11
	Проверка полноты и правильности составления бюджетной отчетности Управления 
	Ежемесячно,

Ежеквартально,

Ежегодно на 01 февраля
	Самоконтроль

Контроль по подчиненности
	Главный инспектор

Главный бухгалтер

Зам.главного бухгалтера



	12
	Проверка своевременности исполнения работы по письмам от  учреждений


	Ежемесячно
	Самоконтроль

Контроль по подчиненности
	Главный инспектор

Зам.главного бухгалтера

Главный бухгалтер

	
	
	
	
	


                                                                                                                                                                                             Приложение N 16.2

к Порядку организации и осуществления

Финансовым управлением Администрации

 городского округа Домодедово Московской 

области внутреннего финансового контроля

                                         Журнал учета результатов внутреннего финансового контроля

                                                                                      за ____ год

Наименование главного

администратора бюджетных средств _________________

Наименование 

внутренней бюджетной процедуры    _________________

	Дата
	Наименование операции
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции, Ф.И.О. (последнее при наличии)
	Должностное лицо, осуществляющее контрольное действие, Ф.И.О. (последнее при наличии)
	Характеристики контрольного действия
	Результаты контрольного действия (выявленные недостатки и нарушения)
	Сведения о причинах возникновения недостатков (нарушений)
	Предлагаемые меры по устранению недостатков (нарушений), причин их возникновения
	Отметка об устранении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


В настоящем Журнале пронумеровано и прошнуровано ____________ листов

Главный бухгалтер                          _________   _____________________

                                          (подпись)   (расшифровка подписи)

"__" ________ 20__ г.

                                                                                                                                                           Приложение  №16. 3

к Порядку организации и осуществления

Финансовым управлением Администрации 

городского округа Домодедово Московской 

области внутреннего финансового контроля

                                       Отчет о результатах внутреннего финансового контроля

                                                  по состоянию на "__" ________ 20__ года

Наименование главного администратора бюджетных средств ____________________

Периодичность: годовая

	Методы контроля
	Количество контрольных действий
	Количество выявленных недостатков

(нарушений)
	Количество предложенных мер по устранению недостатков (нарушений), причин их возникновения, заключений
	Количество принятых мер, исполненных заключений

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Самоконтроль
	
	
	
	

	2. Контроль по уровню подчиненности
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	


Главный бухгалтер          _________   _____________________

                                          (подпись)   (расшифровка подписи)

"__" ________ 20__ г.

                           Приложение № 17

к Порядку организации и осуществления

Финансовым управлением Администрации 

городского округа Домодедово Московской 

области внутреннего финансового контроля

 

 

          ФОРМЫ И СРОКИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ОТЧЕТНОСТИ В ИНСПЕКЦИЮ ФЕДЕРАЛЬНОЙ НАЛОГОВОЙ СЛУЖБЫ ПО Г.ДОМОДЕДОВО МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ
 

1. Расчет сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом (форма 6-НДФЛ), форма  по КНД 1151099, ежеквартально до 30 числа месяца, следующего за отчетным;

2. Расчет по страховым взносам, форма  по КНД 1151111, ежеквартально до 20 числа месяца, следующего за отчетным;

3. Единая (упрощенная) налоговая декларация, форма  по КНД 1151085, ежеквартально до 20 числа месяца, следующего за отчетным;

4. Сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год, форма  по КНД 1110018, 1 раз в год до 20 января;

5. Бухгалтерский баланс, форма  по КНД 0503130, 1 раз в год до 30 марта;

6. Справка о доходах и суммах налога физического лица  (форма 2-НДФЛ), форма  по КНД 1151078, 1 раз в год до 30 марта.
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1

